
Szakdolgozat kezelés a 

Neptunban 

 

1. 
Időszak meghirdetése 

Intézményi feladat 
(informatikus) 

2. 
Téma meghirdetése 

Oktatói feladat 

3. 
Jelentkezés témára 

Hallgatói feladat 

4. 
Beosztás 

Intézményi feladat 
(informatikus) 

5. 
Szakdolgozat befogadás kérés 

Hallgatói feladat 

6. 
Szakdolgozat befogadás kérés jóváhagyás 

Oktatói feladat 

7. 
Szakdolgozat feltöltés 

Hallgatói feladat 

8. 
Bíráló személy felvitele 

intézeti ügyintézői feladat 

9. 
Értékelés 

Oktatói feladat 

10. 
Bírálat Feltöltés 
Bírálói feladat 



Időszak meghirdetése 
Intézményi feladat 

(informatikus) 

 

A neptun tanulmányi rendszerben, azon belül a kliens felületen, az informatikus feladata hogy a 

szakdolgozati időszakot megnyissa egy adott félévre. 

Ez határozza meg, hogy mikortól lehet az adott félévben, adott időszakban elvégezni a fent említett 

feladatokat/folyamatokat. 

A meghirdetésre kerülő szakdolgozat témák közül a hallgató számára csak az aktuális időszakhoz 

rendelt szakdolgozat témákra lehetséges a jelentkezés. 

 

Téma meghirdetése 

Oktatói feladat 

 

A téma meghirdetése az oktatói felületen kezdődik. Ezt a folyamatot a „Szakdolgozat” -> „Időszakok” 

menüpontra kattintva kell elkezdeni. 

 

 

  



Itt megjelennek az időszakok, és az érvényes időszakban a sorvégi plusz jelre kattintva az „Új téma 

meghirdetése” gombot kell választani. 

 

Ezt követően a felugró ablakban a következő mezők kitöltése kötelező: 

A megnevezés mezőbe a téma címét kell beírni, ami a szakdolgozat címe lesz. 

Az érvényesség kezdetével illetve az érvényesség végével az oktató azt szabályozza, hogy a hallgatók 

meddig tudnak a megadott témára jelentkezni. 

A státusz a láthatóságot illetve a jelentkezést szabályozza. Értékei lehetnek: 

-Nem látható 

-Látható, jelentkezés nem engedélyezett 

-Jelentkezés engedélyezett 

Szervezeti egységnél a saját szervezeti egységet, vagy a Nyíregyházi Egyetemet kell kiválasztani. 

A moduloknál pedig ki kell választani, hogy melyik képzésről tudjanak jelentkezni a hallgatók az adott 

témára 

 



 

Szakdolgozat befogadás kérés jóváhagyás 
Oktatói feladat 

 

Oktatói weben a „Szakdolgozat” -> „Szakdolgozatok” menüpontban megtalálható egy „Végleges 

beadás támogatás” oszlop. Ebben az oszlopban lévő lenyíló menüvel lehet a hallgatók felől érkező 

befogadás kéréseket támogatni vagy elutasítani. A lenyíló menüben két lehetőség van, „Támogatott” 

illetve „Nem támogatott”. Miután az oktató kiválasztotta a megfelelő lehetőséget, a mentés gombra 

kattintva véglegesítheti a befogadás kérést, hogy a hallgató fel tudja tölteni a szakdolgozatát. 

Fontos, hogy a Szakdolgozatok menüponton lévő „Szakdolgozat státusz” és „Téma típus” szűrőket 

„Minden” állásban hagyjuk, majd a Listázás gombra kattintva, láthatóvá válnak a szakdolgozat sorok. 

Bíráló személy felvitele 
intézeti ügyintézői feladat 

Az értékelést végző oktató személye természetesen eltér attól az oktatótól, akinél a szakdolgozatot 

írta a hallgató. A bíráló/bírálók személyét az intézeti adminisztrátor a kliens programon belül az alábbi 

módon rögzítheti: Hallgatók -> Hallgató képzései -> Hallgató szakdolgozatai itt kiválasztva a megfelelő 

szakdolgozat sort a Bíráló/Konzulens lapfülön: Szerkeszt majd Hozzáad gombbal a Bíráló/Konzulens 

„zöld mező” melletti kiválasztó ikonnal keresheti meg a listából. Ez után az OK majd a Mentés gombbal 

véglegesíti  a folyamatot. 

Értékelés 

Oktatói feladat 

Szakdolgozat eredmény és szöveges értékelés rögzítésére az oktatói weben a 

„Szakdolgozat/Szakdolgozatok” menüponton van lehetőség. 

 



Ezen a felületen szakdolgozat sorok láthatóak. A megfelelő sort kiválasztva, a sor végén a plusz jelre 

kattintva a „Bővebb” lehetőséget kell választani az értékelés rögzítéséhez. 

 

A felugró ablakban a „Bíráló/Konzulens” blokkban lévő „Bővebb” gombot kell szintén választani az 

előzőhöz hasonlóan a plusz jelre kattintva. 

 

Ezután berögzíthető a szakdolgozat értékelése egy lenyíló menüben érdemjeggyel, alatta pedig 

szöveges értékeléssel. 



 

 

A mentés gombra kattintva pedig az értékelés folyamata lezárul. 

Bírálat feltöltés 

Bírálói feladat 

Bírálatot feltölteni az oktatói weben a „Szakdolgozat/Szakdolgozatok” menüponton van lehetőség. Az 

itt megtalálható szakdolgozatoknál, a bírálandó szakdolgozat sor végén lévő plusz jelet kell választani, 

és a megjelenő lehetőségek közül a „Bírálat feltöltése” gombra kattintva, feltölthető a bírálat. 


